Hoja informativa:
Instrucciones para recolectores de datos
Papel y Responsabilidades
Como recolector de datos sus tareas principales son:
· Visitar los puntos de venta de medicamentos y recabar información

· Cumplimentar un formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos para cada punto de venta de medicamentos
· Informar a su supervisor de área al final de cada día
Usted trabajará junto a otro recolector de datos para recabar y anotar los datos. Siga las instrucciones siguientes y notifique a su supervisor de área si tiene algún problema. 
Instrucciones

1. Prepare las visitas a los puntos de venta
Cada mañana antes de salir para las visitas a los puntos de venta de medicamentos, compruebe que lleva todos los materiales necesarios consigo.
Lista de control de materiales para recolectores de datos
· Una lista de los equipos de recogida de datos e información de contacto

· Los detalles de contacto de su supervisor de área, incluyendo un número de teléfono móvil al que llamar en caso de dificultades en el terreno

· Un programa de visitas a los establecimientos de encuesta

· Los detalles de contacto de los establecimientos a visitar

· Los detalles de contacto de los establecimientos de reserva si las visitas programadas resultan imposibles o si menos del 50% de los medicamentos están disponibles 

· Copias de la(s) carta(s) de apoyo y de la carta de presentación

· Hojas informativas relevantes u hojas de instrucciones


 

· Un formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos por cada punto de venta que va a ser visitado en ese día

· Un formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos por cada establecimiento de reserva que pueda ser necesario visitar en ese día 

· Una calculadora para calcular el precio unitario de los medicamentos para poder identificar los productos genéricos de menor precio
· Bolígrafos (no deben usarse lápices para anotar datos), una carpeta y otros materiales

· Un cuaderno de notas para apuntar cualquier suceso o hallazgo significativo

· Dietas de terreno (viáticos) para gastos locales

· Un documento de identidad con una fotografía

2. Visite los Puntos de Venta de Medicamentos 

Al llegar al punto de venta de medicamentos, preséntese y enseñe la(s) cartas de apoyo y la carta de presentación. Si es necesario, recuerde al personal de la farmacia el propósito de la visita y  que la identidad del establecimiento permanecerá confidencial.

1. Antes de iniciar la recogida de datos:

· Verifique que la información sobre el establecimiento en la primera página del formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos está completa y es correcta. Informe al supervisor de área al final del día si hay algún error.
· Introduzca la siguiente información en la primera página del formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos:

· Fecha;
· Su nombre y el de su pareja en recolección de datos;
· Nombre de la(s) persona(s) que proporcionaron la información sobre precios y disponibilidad de los medicamentos (si son distintos al encargado).

2. Recolecte los datos y cumplimente el formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos  

· Recoja datos de la disponibilidad y precios de los medicamentos de encuesta con ayuda de la persona encargada del establecimiento.

· Cumplimente el formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos por completo. 
· No deje  en el establecimiento el formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos para que lo rellenen más tarde. 
· Cumplimente un formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos separado para cada punto de venta. 
3. Antes de salir del establecimiento:

· Compruebe de nuevo que el formulario de recogida de datos es legible, exacto y que está completo 
· Verifique que al menos la mitad de los medicamentos de encuesta estaban disponibles. Si no, notifíqueselo al supervisor de área quién le dará instrucciones para visitar un establecimiento de reserva.

NOTA: El establecimiento de reserva a visitar estará identificado en su programa. El supervisor de área determinará cuándo se hará la visita al establecimiento de reserva. Al visitar el establecimiento de reserva, rellene los datos exactamente del mismo modo a en cualquier otro punto de venta de medicamentos, y cumplimente el formulario de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos que corresponde a ese establecimiento.
· Agradezca al personal del punto de venta de medicamentos por su participación. 

3. Reúnase con su supervisor al final de cada día 
Reúnase con su supervisor al final de cada día para entregarle los formularios de Recogida de Datos de Precios de Medicamentos cumplimentados ese día, y para informarle de sus actividades. Asegúrese de que le avisa de cualquier problema o inseguridad con los procedimientos de recogida de datos. 
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